Teilnahme an einer
VidQObespreChung (Onlinebesprechung)

Organisation durch: HLUW-Yspertal

Zum Einsatz kommt:
Microsoft Teams

Step by Step - Anleitung:

€@ Teilnahme mit einem PC, Notebook (zB Windows)
Seite 2 bis Seite 4

@) Teilnahme mit einem Smartphone, Tablet (zB Android)
Seite 5 bis Seite 7
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Teilnahme an einer
VidQObespreChung (Onlinebesprechung)

Herzlichen Dank fiir Ihr Interesse an unserer unikaten Ausbildung mit Reife- und
Diplompriifungsabschluss. Fiir die geplante Videobesprechung (online) haben sie
bereits den Zugangs-Link erhalten und dazu nun eine kurze "step by step" Anleitung.

Teilnahme mit einem PC, Notebook (zB Windows)

Bitte Uberpriifen Sie vor dem Start ob auf ihrem Computer die aktuellen Updates vorhanden sind. Weiters
tiberpriifen Sie bitte, ob ihr Audiosystem (Lautsprecher) auch funktioniert. Wenn maglich setzen Sie ein Headset
(auch Mikrophon dann vorhanden) ein. Eine Webcam ist nicht zwingend erforderlich. In der Regel ist, wenn eine
Webcam und ein Headset nicht zur Verfiigung stehen, auch kein Mikrophon beim PC, (Notebook, usw.) vorhanden.
Sie kdnnen dann wahrend der Onlienbesprechung ihre Fragen an den Organisator per "Textchat" stellen. Dies wird
auch noch kurz erklart.

Wichtig fiir PC, Notebook:

A) Installieren Sie den Microsoft EDGE Browser -

(NEU) sollte er nicht vorhanden sein!
Download: https:/www.microsoft.com/de-de/edge

B) Definieren Sie den EDGE als Standard-Browser (Standard-App)!

Logo des EDGE

Einladungs-Email bitte 6ffnen: (Haben Sie an ihre Emailadresse bereits erhalten!)

Test - Gnlinebesprechung HLUW
Markiss Ledl (Metzwerkadmanistraton

Wir das Team der HLUW Yspertal machten Sie ganz herzlich zu dieser Online-Besprechung einladen!

Bitte verwenden Sie den angeschlossen Besprechungs-Link um an dieser Besprechung teilrunehmen.
“An Microsoft Teams-Besprechung tedlnehmen™

Ein Anlertung [step by Step) findan Sie auch unter folgenden LrnlI H i rtal.ac.at/videcbesprachung/infoblatt wide rechung teilnehmer d PC_handyapp.|

Herzlichen Dank fir thr Interesse an unserer unikaten Schule in Yspertal!

Das Team der HLUW Anleitung - Online:

ftp://ftp.hluwyspertal.ac.at/'videobesprechung/infoblatt_videobesprechung_teilnehmer_desktopPC_handyapp.pdf

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen
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An Microsoft Teams-Besprechung jetzt teilnehmen:

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen [h2iesensHyperiinkS(Link)in
ihrer Email einfach auswéhlen!

Wird auf Ihrem Computer (PC,
Notebook) der Microsoft EDGE (Neu)

als Standardbrowser verwendet, : Windows-App herumeriden
erhalten Sie folgende Information ... : '

Wie mdéchten Sie an lhrer O R
Bitte folgendes im ¥ Microsoft Teams- e . trichiblenni
Browserfenster vom e Besprechung teilnehmen?
Microsoft EDGE (Neu) ,
auswél'hlen' $ Microsoft Teal\fs--hpo affnen

"In diesem Browser fortfahren" 9

Soliten Sie bereits auf Ihrem PC - Microsoft Teams als Desktop-App verwenden, kénnen Sie sich natiirlich iiber
diese App verbinden. Dies ist allerdings nicht erforderlich! Bei der Nutzung der Desktop-Apps ist die Bedienung
@ gleich, wiedie Nutzung iiber den Browser - Microsoft EDGE (Neu)!

Sollte der Internetexplorer gedffnet
e werden, bitte "Teams in Microsoft Edge

Sollte der Firefox gedffnet werden, bitte
[/ "Teams in Microsoft Edge verwenden"

verwenden" auswdhlen! auswdhlen!
Zur Microsoft Teams-A ehen
* s ety ks 4 ‘Windows-App herunterladen
2
Ihre Besprechung wird in Windlows-App heruntestaden Wie méchten Sie an lhrer
der Microsoft Teams-App W Neriin S e Microsoft Teams- Teaersin Microsoft Eige
gedffnet. Besprechung teilnehmen? C

Tearms in Micrasaft Edge
werwenden

9 I h re n N a m e n a ngeben ! Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

MeetUp

T

Bitte folgendes im ]
Browserfenster vom Microsoft e
EDGE (Neu) auswdihlen:

A) Namen eintragen!
(zB Muster Franz - Vater von ... xxx)

B) Weitere Optionen:
Kamera deaktivieren
Mikrophon stumm schalten -
Stummschaltung

Muster Franz - Vater von ..

C) "Jetzt teilnehmen" auswahlen!

Andere Teilnahmeoplionen

ol Audio aus
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Sie miissen warten bis der
Organisator der Online-
Besprechung Sie als
Teilnehmer zu dieser
Besprechung zuldsst und
selber an der Besprechung
teilnimmt!

Sobald die Besprechun,
Wenn S cher

Soliten Sie die Besprechung vor dem vorgegebenen Termin geéffnet haben, wird Sie natiirlich der Organisator

nicht zur Teilnahme zulassen. Sie kbnnen mit

6 Besprechung - aktiv!

A)

B)

C)

Der Organisator hat Sie zur Teilnahme
zugelassen.

Sinnvoll ist vorerst die "Stummschaltung" -
Nur wenn Sie bei der Besprechung selber
sprechen wollen, die "Stummschaltung
aufheben"!

Weiters ist es ratsam (zB wenn kein
Mikrophon bei Ihnen vorhanden ist),
"Unterhaltung anzeigen" auszuwahlen!
Somit haben Sie die Méglichkeit sich per
"Textchat" mit ihren Organisator und den
anderen Online-Besprechungsteilnehmern
zu unterhalten.

Sollten Sie bei lhrem PC, Notebook zum
Beispiel mehrere Audioausgabestellen
(Lautsprecher bei Bildschirm, Headset,
usw.) haben, kdnnen Sie unter
"Gerateeinstellungen anzeigen" - zu finden
unter "..." - diese entsprechend auswahlen!
Dies gilt auch fiir das Mikrophon.

Weiters kénnen Sie auch dort die Funktion
der Sprachausgabe (Funktion von
Mikrophon) testen!

@ Teilnahme beenden!

Seite 4

Mit der "Horer-Taste" kdonnen Sie die
Besprechung verlassen. Eine "Erneute
Teilnahme" ist moglich, wenn die
Besprechung noch lauft.

prew=lll jederzeit das Fensterim Browser schlief3en!

Besprechungschal

B)




Teilnahme mit einem Smartphone, Tablet (zB Android)

Bitte Uiberpriifen Sie vor dem Start, ob auf lhrem Smartphone (Handy), Tablet die aktuellen Updates vorhanden
sind. Weiters liberpriifen Sie bitte, ob Ihr Audiosystem (Lautsprecher) auch funktioniert. Jedes Smartphone ist in
der Regel mit funktionierender Kamera, Mikrophone und Lautsprecher ausgestattet. Ein Headset ist ratsam.

Wichtig fiir Smartphone,Tablet:

Installieren Sie tiber den A)
Play Store das App
,Microsoft Teams”
Logo des Play Store e
teamspeak 3
9 Einladungs-Email bitte 6ffnen: (Haben Sie an e
ihre Emailadresse bereits erhalten!) teamspiele

Soliten Sie den Hyperlink aus dem Einladungs-Email per Browser auf
dem Smartphone oder Tablet 6ffnen und Sie haben noch nicht das
"Microsoft Teams App" installiert, kommt die Aufforderung zur
Installation!

teams__oft.eom Team Teamsport

Zuerst mussen Sie die App
herunterladen.

Holen Sie sich Microsoft Teams 0

Haben Sie die App bereits?

An Besprechung teilnehmen

(X} Freitag, 25. September 2020 17:00- 1200

Test - Onlinebesprechung HLUW
Markus Ledl (Netowerkadmanistration

‘Wir das Team der HLUW Yspertal mochten Sie ganz herzlich zu dieser Onlina-8esprechung einladen!

Bitte verwenden Sie den angeschlossen Besprechungs-Link um an dieser Besprechung teilzunehmen.
“An Microsoft Teams-Besprechung tedlnehmen™

Ein Anlertung [step by Step) findan Sie auch unter folgenden Lmllm:ﬂm.hlmrtal.ac.agwdecbﬁgrechuggflnfoum videgbesprechung tellnehmer desktopPC hangﬂgg.q

Herzlichen Dank fir thr Interesse an unserer unikaten Schule in Yspertal!
Das Team der HLUW Anleitung - Online:

ftp:/ftp.hluwyspertal.ac.at/videobesprechung/infoblatt_videobesprechung_teilnehmer_desktopPC_handyapp.pdf

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen
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An Microsoft Teams-Besprechung jetzt teilnehmen:

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen [h2iesensHyperiinkS(Link)in
ihrer Email einfach auswéhlen!

e

Microsoft Teams

Bitte folgendes auswdhlen 9 Microsoft Teams
wenn die App "MiCl’OSOft Geben Sie Ihren Mamen ein und wihlen
Teamsn Vorhanden ist. B) Sie dann An Besprechung tellnehmen®

Muster Franz - Vater von ... Xxx

An Besprechung
C) teilnehmen

A) "An Besprechung teilnehmen"

B) Bitte geben Sie ihren Namen

ein!
(zB: Muster Franz - Vater von ...
XXX)
C) "An Besprechung Teilnehmen" 9 5 xS i i
N
auswdhlen! 1l2la]als]ls]7]e]s]o

giwlelrjt]zju]lijolp]i

— alsjd|flalh]ilk]l]|6])&
C———1 | Fiontanne:
Anmelden und tellnehmen 1#1 i Deutsch ; 0K

O

— N

Sie miissen warten, bis der Organisator der Online-Besprechung
Sie als Teilnehmer zu dieser Besprechung zuldsst und selber an der
Besprechung teilnimmt!

Besprechung -

aktiv!
Der Organisator hat Sie zur
Teilnahme zugelassen. Wenn die Besprechung beginnt,
geben wir den Personen Bescheid,
A) Sinnvoll ist vorerst die dass Sie in der Lobby warten.

"Stummschaltung” - Nur
wenn Sie bei der
Besprechung selber
sprechen wollen, die
"Stummschaltung
aufheben"!
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B)

C)

D)

A)

B)
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Besprechung -
aktiv! - Teil 2

Weiters kénnen Sie sich
per "Textchat" mit lhrem
Organisator und den
anderen Online-
Besprechungsteilnehmer
unterhalten.

Mit dem "Schalter"
"Lautsprecher" kénnen Sie
die Form der Audio-
ausgabe wahlen!

(zB Headset oder
Geriatelautsprecher)

Mit dem "Schalter"
"Kamera" kénnen Sie bei
lhrem Smartphone das
Bild der Riick- oder
Frontkamera einschalten.
Bedenken Sie lhre
Besprechungsteilnehmer
sehen dann dieses Bild von
Ihnen als Teilnehmer!

Teilnahme
beenden!
Mit der "Horer-Taste"

kénnen Sie die
Besprechung verlassen.

Eine "Erneute Teilnahme"
ist moglich, wenn die
Besprechung noch lauft.

Danke

und auf ein Wiedersehen!

Test - Onlinebesprechung HLUW

00:05

C)

A)

) Gerét v
o) Lautsprecher

]x Audio aus

Markus Ledl (Netzwerka...

Besprechung verlassen

|;_'.;:!£|5 ese Be |_|| chung

Wie war die Qualitat des Anrufs?

I L '_,‘-
g

Erneut teilnehmen

Informationen zu Teams

Ihr HLUW Team!
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