Dr. Christine Nolke

Kirchzartener Talweg 14

79104 Freiburg im Breisgau

Tel.: 0761 1234567

Stadtverwaltung Bad Wörishofen

Herrn Ludwig Kruse

Rathausplatz 7

87654 Bad Wörishofen

Freiburg, 11.02.2015
Bitte um Erstattung meiner Reisekosten

Sehr geehrter Herr Kruse,

haben Sie herzlichen Dank für die Einladung zum Vorstellungsgespräch am … und die freundliche Aufnahme in Ihrem Hause. Mit diesem Schreiben bitte ich Sie um Erstattung meiner Reisekosten in Höhe von … Euro auf mein Konto. 

Die Belege für meine Aufwendungen liegen diesem Schreiben bei. 

Meine Bankverbindung:

Kreditinstitut: …

IBAN: …

BIC: …

Vielen Dank!

Mit freundlichen Grüßen

Christine Nolke
