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Bewerbung als Sachbearbeiterin, Website-Ausschreibung 

 
Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren, 

auf Ihrer Website suchen Sie eine Sachbearbeiterin für den Bereich Versand und Logistik. 
Das ist genau der Bereich, der mir in meiner Lehrzeit am besten gelegen hat. Hiermit be-
werbe ich mich um diese Stelle. 

Ich bin 20 Jahre alt und habe im August 2014 meine Ausbildung zur Industriekauffrau ab-
geschlossen. In der Abwicklung des Warenein- und -ausgangs lag der Schwerpunkt meiner 
Tätigkeit. Diese Aufgabe reizt mich auch weiterhin. In Ihrem Unternehmen, das internatio-
nal tätig ist, sehe ich die Chance, meine Kenntnisse zu vertiefen und zu Ihrem Vorteil anzu-
wenden. 

Das kann ich Ihnen bieten: Ich bin gewissenhaft und effizient – gerade bei der Erstellung 
von Frachtpapieren und der Überwachung ausgehender Sendungen. Ich arbeite gern im 
Team, packe schwierige Aufgaben aber auch ohne Weiteres allein an. Wenn es – was im 
Versand ja häufiger passiert – zu Lieferverzögerungen und Transportpannen kommt, bin ich 
stark in der Organisation: Notfallpläne erstellen, Ersatz finden, wenn ein Spediteur aus-fällt 
– all das sind Aufgaben, die ich auch schon früher gelöst habe. 

Sie möchten Referenzen haben? Dann rufen Sie Herrn Friedrich Belzer von der Firma 
Weinmann in Neubrandenburg an (Tel.: 0395 443322-11). Er gibt Ihnen gern Auskunft über 
meine Ausbildungszeit. Selbstverständlich weiß ich, dass auch damit noch nicht all Ihre 
Fragen beantwortet sind. Deshalb stehe ich Ihnen gerne für ein persönliches Gespräch zur 
Verfügung. Ich freue mich auf Ihre Antwort. 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Sylvia Bredow 


