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Bewerbung als Assistentin des Geschéftsfiihrers
Ihr Onlinestellenangebot unter www.stepstone.de

Sehr geehrte Frau Wurzer,

die Tatigkeiten, die Sie in [hrem Stellenangebot beschreiben, entsprechen genau meiner
Ausbildung und Erfahrung. Speziell weil Sie Handelsbeziehungen nach Osteuropa unterhal-
ten, denke ich, dass meine Qualifikationen fiir Sie interessant sind.

Ich bin 49 Jahre alt und habe im Bereich Assistenz und Sekretariat jahrelange Erfahrung.
Meine Ausbildung zur Facharbeiterin fiir Schreibtechnik absolvierte ich noch zu DDR-
Zeiten. Danach war ich bei verschiedenen Industrieunternehmen als Sekretirin im Exportbe-
reich tdtig. Zuletzt war ich Exportsachbearbeiterin bei der Cowatco KG, einer Maschinen-
baufirma in der Region Leipzig/Halle. Aufgrund einer Standortverlagerung fiel mein Ar-
beitsplatz zum 31.07.2014 weg. Nach einer viermonatigen Auszeit, in der ich Vietnam be-
reiste, suche ich aktiv eine neue berufliche Aufgabe. Parallel habe ich meine Computer-
kenntnisse aufgefrischt und erweitert.

Warum Sie mich als Assistentin des Geschéftsfiihrers einstellen sollten? Weil meine Stir-
ken in der Organisation und Kommunikation liegen. Ich beherrsche die russische Sprache
flieBend in Wort und Schrift und bringe zudem gute Polnischkenntnisse mit. Auch in turbu-
lenten Zeiten bewahre ich den Blick fiirs Wesentliche.

Ich konnte Thnen sofort zur Verfligung stehen. An der Assistentinnenstelle bin ich besonders
interessiert. Sollten Sie aber einen anderen Einsatzbereich fiir mich haben, dann komme ich
auch dafiir gern zu einem Gesprich!

Freundliche Grii3e aus Delitzsch

Angelika Plessar



